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RG_E_41517/29.08.2025
CATRE:
OPERATORII ECONOMICI INTERESATI

INVITATIE DE PARTICIPARE
Achizitionarea de servicii de scanare si indexare documente

Prin prezenta invitatie de participare va aducem la cunostintd faptul cd, Fondul National de
Garantare a Creditelor pentru Intreprinderile Mici si Mijlocii (FNGCIMM SA-IFN), in calitate
de Beneficiar, denumit in continuare Fondul, intentioneaza sa achizitioneze servicii de scanare
si stocare a informatiilor/imaginilor in format electronic pe medii optice de stocare §i in
culegerea de indecsi in format excel pe lista de dosare pusa la dispozitie de Beneficiar, in
conformitate cu documentatia de atribuire publicata pe site-ul www.fngcimm.ro .

1. Date de identificare - Beneficiar

Denumire: Fondul National de Garantare a Creditelor pentru Intreprinderile Mici si
Mijlocii (FNGCIMM SA-IFN)
Adresa: Str. Stefan Iulian nr. 38, sector 1

Localitate: Bucuresti Cod postal: | Tara: ROMANIA
011248
Persoane de contact: Telefon: 021/ 310 18 74, interior #0133

Elena-Roxana Banutd — Serviciul Achizitii
Gabriela Goagara — Serviciul Achizitii

E-mail: roxana.banutafngcimm.ro Fax: 021/310 18 57
gabriela.goagara@fngcimm.ro
Adresa/ele de internet a/ale beneficiarului: www.fhgcimm.ro; www.garantare.ro

I1. Principala activitate a Beneficiarului

Institutie financiar nebancara | m emitere de garantii $i asumarea de angajamente pentru
garantarea creditelor si a altor instrumente de finantare care
pot fi obtinute de intreprinderile mici si mijlocii, definite
potrivit legii, de la banci sau din alte surse

Alte informatii si/sau clarificari pot fi obtinute:

m la adresele mai sus mentionate O altele:

Date limita de primire a solicitarilor de clarificari

Data: 04.09.2025 Ora limita: 17:00

Solicitarile de clarificari se transmit la F.N.G.C..LM.M. S.A.-IFN in scris la fax: 021/ 310 18
57 sau electronic la adresele de e-mail mentionate mai sus, cu confirmare de primire.

Data limita de transmitere a raspunsului la clarificari: 05.09.2025 Ora limita 14:30

II1.Sursa de finantare
Venituri proprii Bugetul de venituri si cheltuieli al
FNGCIMM SA-IFN

IV.OBIECTUL CONTRACTULUI

1) Denumire contract: Achizitionarea de servicii de scanare si stocare a
informatiilor/imaginilor in format electronic pe medii optice de stocare §i in culegerea de
indecsi in format excel pe lista de dosare pusa la dispozitie de Beneficiar, conform
specificatiilor din Caietul de sarcini — SECTIUNEA Il a Documentatiei de atribuire.
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2) Tipul contractului: contract de achizitie de servicii
3) Durata estimatd a contractului: 3 luni
4) Valoarea estimata a contractului : 233.333,20 lei fara TVA

5) Principalul loc de prestare :

1) Sediul FNGCIMM SA-IFN: Str. Stefan Iulian, nr. 38, sector 1, Bucuresti;

2) Arhiva Beneficiarului: B-dul Constructorilor, nr. 20 A, corp A, Sector 6, Bucuresti;

3) Servicii de depozitare arhiva externalizate: Str. Arhivei, nr. 6, Comuna Glina, Judetul Ilfov.

V. PROCEDURA DE ATRIBUIRE: PROCEDURA SIMPLIFICATA
Procedura simplificatd se va defasura in conformitate cu Norma metodologicd nr. 32/2024
editia 1, revizia 4 privind achizitiile Tn cadrul FNGCIMM SA-IFN postatd la adresa:
www.fngcimm.ro

VI.LELABORAREA OFERTEI

1) Limba de redactare a ofertei: limba romana

2) Perioada de valabilitate a ofertei: 60 zile, de la data deschiderii ofertelor

3) Garantia de participare: NU SE SOLICITA

4) Modul de prezentare a propunerii tehnice
Ofertantii au obligatia de a intocmi propunerea tehnica in conformitate cu cerintele minime din
Caietul de sarcini- SECTIUNEA 11, astfel incat sd se poatad urmari serviciile oferite pentru
fiecare pozitie din Caietul de sarcini._in propunerea tehnici ofertantul va mentiona faptul
ca la elaborarea ofertei a tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile de munca si
protectia muncii. Informatii referitoare la conditiile de munca si protectia muncii se pot obtine
de la Institutul National de Cercetare si Dezvoltare in domeniul protectiei muncii, de la
Inspectoratul teritorial de Munca, precum si de la Directia de Sanatate Publica. Ofertantii vor
intocmi propunerea tehnicd intr-o manierd organizatd, astfel incdt aceasta sa asigure
posibilitatea verificarii Tn mod facil a corespondentei cu cerintele/specificatiile prevazute in
cadrul prezentei sectiuni, respectiv cu cele prevazute in cadrul Caietului de sarcini si a
documentelor anexate la acesta, care fac parte integranti din documentatia de atribuire. In acest
scop, pornind de la propria expertiza a ofertantului in domeniul contractului ce urmeaza sa fie
atribuit si prin raportare la necesitatile, obiectivele si constrangerile Beneficiarului, astfel cum
au fost acestea descrise in cadrul Caietului de sarcini, propunerea tehnicd va cuprinde
informatii relevante privind abordarea propusd de ofertant pentru executia contractului. Cu
exceptia eventualelor constrangeri de natura tehnica si/sau legala, in cazul in care vor exista
limitari, conditiondri sau restrictii impuse de ofertant in raport cu cerintele caietului de sarcini,
oferta va fi declarata ca fiind neconforma.
Specificatiile tehnice aferente caietului de sarcini reprezinta cerinte minimale referitoare
la nivelul calitativ, tehnic si de performanta, scop in care serviciile ofertate in cadrul
propunerii tehnice pot face referire la atingerea unor niveluri calitative superioare.
In cazul in care pe parcursul indeplinirii contractului se constata faptul ci nu sunt respectate
elemente ale propunerii tehnice (sunt inferioare sau nu corespund cerintelor prevazute in caietul
de sarcini), Beneficiarul 1si rezerva dreptul de a denunta unilateral contractul ori de a solicita
suspendarea serviciilor pana la remedierea situatiei constatate. Orice necorelare, omisiune ori
neconformitate constatata in privinta documentelor ofertei, in raport cu caietul de sarcini ori
prevederile legislatiei in vigoare, inclusiv in cazul lipsei unui document aferent propunerii
financiare/tehnice si/sau completarea gresitd a unui document ori neprezentarea acestuia
contindnd cel putin informatiile solicitate, poate conduce la declararea ofertei ca fiind
neconforma. Nu se admite copierea in tot sau In parte a caietului de sarcini in cadrul propunerii
tehnice, ofertantii avand obligatia de a proba conformitatea ofertei cu cerintele acestuia prin
prezentarea propriei abordari/metodologii asupra modului de indeplinire a contractului si de
rezolvare a eventualelor dificultati legate de indeplinirea acestuia, prin raportare la continutul
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propunerii tehnice mai sus mentionat. Se va completa si Incarca un OPIS al ofertei tehnice.
Acceptarea de catre ofertant a clauzelor contractuale. Declaratie din care sa rezulte insusirea
modelului de contract atasat sau contractul semnat pentru insusire (in caz contrar se
considera acceptul tacit al acestuia). Eventuale amendamente referitoare la clauzele din
contract se depun odata cu oferta. Amendamentele depuse ulterior deschiderii ofertelor
nu vor mai fi luate in considerare.

Nota!

Neprezentarea propunerii tehnice in cadrul sedintei de deschidere a ofertelor, atrage de la
sine descalificarea ofertantului, oferta acestuia fiind declarata inacceptabila.

5) Modul de prezentare a propunerii financiare
Propunerea financiara va fi exprimata exclusiv in lei, farda TVA, cu 2 zecimale.
Oferta trebuie sa contina toate costurile ce deriva din derularea contractului pentru ca oferta sa
fie admisibila. Nu se vor accepta modificari ulterioare ale ofertelor.
Ofertantii vor prezenta urmatoarele documente:
- Formularul de oferta care va contine obiectul achizitiei si termenul de valabilitate al
ofertei, completare Formular nr. 10, din SECTIUNEA IlI-Formulare.
- Centralizatorul de preturi, in lei, conform Formularului nr. 10.1, din SECTIUNEA IlI-
formulare, anexd la oferta;
- Grafic de implementare a contractului— anexa la oferta
In caz contrar se va considera Oferta financiari incompletd, drept pentru care oferta va fi
declarata inacceptabila.
Nu se vor accepta modificari ulterioare ale ofertelor.
Oferta trebuie sda contind toate serviciile pentru ca oferta sa fie admisibila. Ofertele care
depasesc valoarea maxima disponibild pentru contract vor fi respinse.

Nota!

A. In cazul in care ofertantul executa contractul in asociere sau prin subcontractare, anexa la
oferta financiara va fi prezentata astfel incat sa rezulte care sunt partile de contract pe care le
executa fiecare dintre contractanti.

B. In vederea compardrii unitare a ofertelor, se solicitd ca toate preturile sd fie exprimate in
cifre cu cel mult doua zecimale. Niciun fel de cereri §i pretentii ulterioare ale ofertantului
legate de ajustari de preturi, determinate de orice motive, nu pot face obiectul vreunei
negocieri sau proceduri litigioase intre partile contractante. Totodata, intra in obligatia
ofertantilor sa demonstreze, la prima cerere scrisa a comisiei de evaluare, faptul ca au
prevazut in cadrul ofertei resurse financiare suficiente pentru a indeplini toate activitatile ce
trebuie intreprinse de acestia pentru a-si indeplini in mod corespunzator obligatiile in cadrul
contractului.

VII. Prezentarea ofertei:
a) Adresa la care se depune | a) Oferta se va depune la sediul FNGCIMM SA-
oferta IFN din strada Stefan Iulian nr. 38, sector 1,
Bucuresti, la registratura.
b) Data limita pentru depunerea ofertei:

b) Data limita pentru depunerea Data:09.09.2025, ora: 10:00
ofertei c) Modul de prezentare a ofertei:
¢) Mod de prezentare Ofertantul are obligatia sa prezinte un plic exterior,

capsat/lipit de coletul/plicul care va contine oferta, cu
urmatoarele documente:
- Formularul nr. 11 — Scrisoare de Inaintare;
- 1imputernicirea pentru depunerea ofertei si
participarea la sedinta de deschidere, dacd este
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d) oferte alternative
e) modificarea si
ofertei

f) oferte intarziate

g) respingerea ofertei

retragerea

cazul;

- copie dupd actul de identitate al persoanei

imputernicite sd participe la sedinta de deschidere.
Coletul/plicul depus de ofertant, trebuie sa contind in
interior 2 plicuri sigilate si stampilate, astfel:

- plicul nr. 1 — documente in original;

- plicul nr. 2 — documente in copie certificata cu

originalul.
Fiecare plic cu documente in original si copie, trebuie
sd contind in interior 3 plicuri sigilate si stampilate,
astfel:

- plicul nr. 1 — documente de calificare si selectie;

- plicul nr. 2 — propunerea tehnica ;

- plicul nr. 3 — propunerea financiara.
In eventualitatea unei discrepante intre original si copii,
va prevala originalul.
Originalul si copia/copiile trebuie sd fie tiparite sau
scrise cu cerneald/toner si vor fi semnate pe fiecare
pagina, de reprezentantul/reprezentantii
autorizat/autorizati ~ corespunzator sd  angajeze
candidatul/ofertantul in procedura pentru atribuirea
contractului de achizitie.
In cazul documentelor emise de institutii/organisme
oficiale abilitate Tn acest sens, documentele respective
trebuie sa fie semnate si parafate, potrivit prevederilor
legale aflate in vigoare.
Ofertantul trebuie sa sigileze originalul si fiecare set de
copii In plicuri separate, marcate corespunzator cu
“original”’si “copie”.
Plicurile se vor introduce Iintr-un plic exterior
netransparent si inchis corespunzator.
Plicul exterior trebuie sd fie marcat cu adresa Fondului
si cu inscriptia “A NU SE DESCHIDE INAINTE DE
DATA DE 09.09.2025, ORA 12:00”.
Daca plicul exterior nu este marcat conform
prevederilor din documentatia de atribuire si/sau
invitatia de participare, Fondul nu 1si asumad nicio
responsabilitate pentru ratacirea documentelor.
d) Nu se accepta oferte alternative.
e) Ofertantul are dreptul de a-si retrage oferta, pana la
data si ora stabilita in invitatia de participare postata pe
site-ul www.fngcimm.ro .
Ofertantul poate modifica continutul ofertei, pana la
data si ora stabilita in invitatia de participare postata pe
site-ul www.fngcimm.ro .
f) Ofertele intarziate vor fi respinse conform conditiilor
stabilite Tn Norma metodologica nr. 32/2024.
g) Neprezentarea propunerii tehnice si / sau financiare
are ca efect descalificarea ofertantului.

Data limita de

ofertelor

depunere a

09.09.2025, ora 10:00
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| Deschiderea ofertelor | 09.09.2025, ora 12:00
VIII. CRITERII DE ATRIBUIRE
VIIIL.1) Pretul cel mai scazut u

VIII.2) Oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic O
IX. ATRIBUIREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

IX.1 Ajustarea pretului | Preturile aferente contractului sunt ferme si nu se
contractului ajusteaza pe toatd perioada de valabilitate a acestuia.
DA O NU =
IX.2 Garantia de buna executie a | Prestatorul se obligd sd constituie garantia de buna
contractului executie a contractului in cuantum de 10% din pretul
DA = NU o contractului fara TVA, in termen de maxim 7 zile
lucratoare de la semnarea contractului de ambele
parti.

Garantia de bund executie este de 10 % din valoarea
contractului, exclusiv TVA si se va constitui printr-un
instrument de garantare emis In conditiile legii de
catre o societate bancard sau de o societate de
asigurdri si devine anexa la contract.

Garantia de buna executie a contractului trebuie sa fie
irevocabila si va fi constituitd pe o perioadd egala cu
perioada de wvalabilitate a acestuia si trebuie sa
prevadda ca plata se va executa neconditionat,
respectiv la prima cerere a Beneficiarului, pe baza
declaratiei acestuia cu privire la culpa persoanei
garantate.

Garantia de buna executie emisd de o societate de
asigurari trebuie sd nu fie conditionatd de emiterea
unei polite de asigurare care sd fie opozabila
Beneficiarului prin alte documente, respectiv Conditii
Generale de Asigurare, Conditii Speciale de
Asigurare, Clauzd/Clauze de garantare, etc.

In situatia in care garantia de bunid executie este
emisd de catre o societate de asigurari, aceasta trebuie
prezentatda Beneficiarului Insotitd de o adresda din
partea Societatii de Asigurari prin care aceasta
confirmd faptul ca Garantia de buna executie este
valabild si in vigoare indiferent de prevederile unei
polite de asigurare §i ca angajamentul societatii de
asigurare fatd de Beneficiar va fi exclusiv in baza
Garantiei de bund executie emise.

Nerespectarea  conditiilor prevazute va pune
Beneficiarul 1in situatia de a nu accepta Garantia de
buna executie emisa de catre o societate de asigurare
si, totodata, Beneficiarul poate rezilia contractul.
Prestatorul se va asigura ca Garantia de buna executie
este valabild si in vigoare, pana la indeplinirea de
catre Prestator a tuturor obligatiilor contractuale
asumate prin contract.

Daca termenii Garantiei de buna executie specifica
data de expirare a acesteia, iar Prestatorul nu si-a
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indeplinit toate obligatiile contractuale asumate prin
contract cu 30 (treizeci) de zile inainte de data de
expirare a Garantiei, acesta va prelungi valabilitatea
Garantiei de bund executie pand cand obligatiile
contractuale vor fi indeplinite.

Pe durata derularii Contractului, daca institutia de
credit / societatea de asigurari emitenta a Garantiei de
buna executie pierde autorizarea sd emitd asemenea
garantii, se va considera cd Garantia de buna executie
isi pierde valabilitatea si Prestatorul va avea obligatia
de a constitui o noud Garantie de buna executie (pe
cheltuiala sa si fara a solicita Beneficiarului costurile
aferente constituirii §i mentinerii acesteia).

Prestatorul va prezenta Beneficiarului aceasta noua
Garantie de Buna Executie in termen de maxim 7
(sapte) zile lucratoare, de la data notificarii acestuia
de catre Beneficiar, si/sau de la data notificarii
evenimentului anterior enuntat de catre Garant catre
Prestator. In cazul in care Prestatorul nu prezinta
garantie de buna executie in termenul mentionat, in
forma, cuantumul si conform prezentelor prevederi
contractuale, Beneficiarul este indreptatit sa rezilieze
contractul fard indeplinirea niciunei formalitati,
nefiind necesara nicio notificare, instiintare sau alta
masurd in vederea instiintarii rezilierii contractului
pentru motivul mentionat anterior, nefiind necesara,
de asemenea, nici o incuviintare sau interventie in
fata vreunei instante judecatoresti.

Beneficiarul are dreptul de a emite pretentii asupra
Garantiei de bund executie, oricind pe parcursul
deruldrii contractului, in limita prejudiciului creat
Beneficiarul, si care va fi apreciat de catre acesta, in
cazul in care Prestatorul isi indeplineste, indeplineste
cu intarziere sau nu indeplineste corespunzator, din
culpa sa, oricare din obligatiille asumate prin
Contract.

Beneficiarul are obligatia de a emite pretentii asupra
Garantiei de Bund Executie, oricand pe parcursul
derularii Contractului, in oricare dintre cazurile de
mai jos:

(a) dacd in termenii Garantiei de Bund Executie se
specificd data de expirare a acesteia iar Prestatorul nu
si-a indeplinit toate obligatiile contractuale asumate
prin contract pana la acea data, Beneficiarul, inainte
de expirarea garantiei de bund executie, va cere
intreaga valoare a acesteia in situatia in care
Auditorul nu prelungeste valabilitatea Garantiei de
Buna Executie pana cand obligatiile contractuale vor
fi indeplinite.

(b) Beneficiarul reziliaza Contractul, situatie in care
Beneficiarul poate revendica intreaga valoare a
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Garantiei de buna executie.

Anterior emiterii unei pretentii asupra Garantiei de
buna Executie, Beneficiarul are obligatia de a notifica
pretentia atat Prestatorului cat si  emitentului
instrumentului de garantare, precizand obligatiile care
nu au fost respectate, precum si modul de calcul al
prejudiciului.

De fiecare data cand Garantia de buna executie este
executata partial sau total, cu exceptia situatiilor in
care Beneficiarul reziliaza Contractul sau Prestatorul
nu reuseste sa prelungeasca valabilitatea Garantiei de
buna executie, Prestatorul are obligatia de a reintregi
valoarea Garantiei de bund executie in cauza, raportat
la restul ramas de executat, in termen de 15 zile de la
data notificarii emise de catre Beneficiar.

Beneficiarul va elibera/restitui Garantia de buna
executie Prestatorului in termen de 14 zile de la data
indeplinirii de catre Prestator a obligatiilor asumate
prin contract, dacd Beneficiarul nu a ridicat pana la
acea data pretentii asupra ei.

In cazul in care, pe parcursul perioadei de executare a
contractului, Prestatorul 1isi modifica denumirea,
acesta are obligatia de a prezenta, Tn maxim 10 (zece)
zile de la semnarea Actului Aditional in care este
consemnatd modificarea denumirii Prestatorului,
amendamentele aferente tuturor garantiilor din
Contract. In cazul in care Prestatorul nu-si
indeplineste aceasta obligatie, Beneficiarul are
dreptul, fara nicio notificare prealabild sau demers
suplimentar, de a executa garantiile in cauza, garantii
pentru care auditorul nu a prezentat amendamentele
necesare si totodatd, de a rezilia Contractul fara
necesitatea notificarii prealabile a acestuia.

In situatia neindeplinirii  obligatiilor  privind
prelungirea/ reintregirea/ completarea/ amendarea
garantiei de buna executie in interiorul termenelor
mentionate In prezentul capitol, Beneficiarul este
indreptatit sa aplice penalitdfi conform prezentului
contract si/sau sa rezilieze si/sau sa execute integral
garantia de buna executie.

Directia Achizitii, Logistica si Marketing
Director executiv
Claudiu Daniel Teliceanu

intocmit:

Serviciul Achizitii
Referent 1n management
Elena-Roxana Banuta
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